Produkt-
beschreibungen






Produktbeschreibung
Produkt: Produkt-Nr.;
Gemeindeorgane Amt 11101

Kurzbeschreibung:

- Organisation von Sitzungen

- Bekanntmachungen
- Nachbereitung der Sitzungen

- Termingerechte Bereitstellung der Sitzungsunterlagen

- Buchungen von Aufwandsentschadigungen und Sitzungsgeld
- Buchungen von Représentation und Verfugungsmittel der Burgermeister

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

—  Kommunalverfassung
- Geschiaftsordnung
— Hauptsatzung

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Hélzner, E.

Org.-einheit; Biro Amtsdirektorin

Zielgruppe:
- Verwaltung
- Burgermeister
- Ausschussmitglieder
- Burger
Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Erhdhung des Durchschnittlicher ordentlicher Verwaltungsaufwand in Anzahl der Mitglieder der
Kostenbewusstseins der [Verwaltungsaufwand/ Anzahi der |Euro Gemeindevertretung
Gemeindevertreter Mitglieder der Gemeindevertreter
in Euro
Ist 2011  [Plan 2012 |Plan 2013 [ist 2011 Plan 2012 |Plan 2013  |ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
3.360,92| 3.689,47 3.868,42| 63.857,44] 70.100,00( 73.500,00 19 19 19

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Personalwesen / Lohnbuchhaltung 11102

Kurzbeschreibung:

» Bearbeitung samtlicher Personalangelegenheiten (Ausschreibung, Einstellung,
Klndigung, Héher- und Herabgruppierung, Stellenbeschreibung, -bewertung,
Disziplinarangelegenheiten, Zeugnisse, Dienstjubilden)

» Personalbedarfsplanung, -einsatzplanung, -kostenplanung
Weiterbildung, Bearbeitung von Dienstreisen usw.

¢ Bearbeitung von Entgeltabrechnungen (Anlegen von Stammdaten im

Lohnprogramm, Stammdatenpflege, Eingabe der monatlichen Abrechnungen,

Meldungen an andere Behorden, Rentenversicherungstragern, Krankenkassen,

Jahresmeldungen etc.)

Ausbildung von Verewaltungsfachangesteliten

Bearbeitung von Kindergeld

Meldungen an die ZVK, KVV etc.

Zeiterfassung

Statistik

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

TV6D, TVAED,

BBiG, TV-V,
Lohnsteuerrichtlinien,
Bundesreisekostengesetz,
ATG, TV-ATZ, LBG,
Bundesurlaubsgesetz, BGB,
DA Kindergeld, PersVG,
Mutterschutzgesetz etc.

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Hélzner, E.

Org.-einheit: Buro Amtsdirektorin

Zielgruppe:

Verwaltung

Mitarbeiter (tariflich und geringfligig Beschéftigte), Auszubildende
Personalrat

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Innere Verwaltung 11103

Kurzbeschreibung:

Leitung des Sekretariats AD (zentrale Postbearbeitung, Terminplanung, -koordinierung, -
Uberwachung, Protokolltatigkeit, Schreibarbeiten, Reprasentationen, Gastebetreuung usw.)
zentrale Beschaffung Biromaterial u. Buroeinrichtung, Bearbeitung Mitgliedschaften,
Verwaltung Diensthandys, Dienstausweise, Bearbeitung und Verwaltung von
Dienstanweisungen und -vereinbarungen

Erstellung Amtsblatt und Peitzer Land Echo (PLE), Sicherung Vertrieb, Verdéffentlg, Internet
Sicherstellung der &ffentlichen und sonstigen Bekanntmachungen des Amtes, der
Gemeinden, sowie externer Behorden, Institutionen, Verbande und Vereine

Erstellen redaktioneller Beitrage aus dem /uber das Amt Peitz, Aufarbeiten redaktioneller
Beitrage fur das PLE, Ansprechpartner fur Verffentlichungen der Gemeinden, Vereine,
Verbande ....

Offentlichkeitsarbeit, Versffentlichungen in verschied. Publikationen, Erstellung Broschuren
Amisplan, Fotorecherche und Fotoarchiv, ...

Pressearbeit, aktuelle Pressemeldungen, Veranstaltungsibersichten

Erstellen von Satzungen, Ausstellung der Satzungen, Richtlinien, Verordnungen des Amtes
und der Gemeinden, Satzungsibersichten fihren, Verdffentlg. im Internet,

Entwicklung und Einfuhrung kommunaler Hoheitszeichen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Dienstanweisungen
Verwaltung, intern mit Fachbereiche
Vertrage

Satzungen, Ortsrecht

Bbg. Kemmunalverfassung

Verordnung (iber Kommunale Hoheitszeichen Land Bbg.

Gesetz gegen unlauteren Wettbewerb, Richtlinien fir redaktionelle Hinweise in Zeitungen und
Zeitschriften (Wettbewerbszentrale), Pressegesetz des Landes Bhg.

Verordnung Uber die Bekanntmachung von Satzungen und sonstigen ortsrechtlichen
Vorschriften des Landes Bbg.,

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Hdlzner, E.
Org.-einheit; Bliro Amtsdirektorin
Zielgruppe:

e Verwaltung, intern mit Fachbereiche
e Blrgermeister, Gemeindevertretungen
e Blrgerinnen und Birger, Vereine, Schulen...
» Allgemeinheit/Offentlichkeit (regional, tiberregional)
e andere Behdrden, Kérperschaften, Institutionen

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Finanzverwaltung 11104

Kurzbeschreibung:

Finanz- und Geschéftsbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung, Haushalts-/ Finanzplanung,
Haushaltssicherung, Haushaltsdurchfiihrung und -controlling, Finanz- und
Liquiditdtsmanagement, Bilanzerstellung, Mahn- und Vollstreckungswesen, Amtshilfe,
Wahrnehmung aller steuerlichen Angelegenheiten (Bescheiderstellung,
Widerspruchsbearbeitung), Gebaudebewirtschaftung (Management): kaufmannische,
technische sowie Flachenbewirtschaftung, Nutzerbetreuung, Betriebskostenabrechnung,
Vertragsmanagement, Gebaude- und Inhaltsversicherung

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung, Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung,
Abgabenordnung, Verwaltungsvollstreckungsgesetz,
Kommunalabgabengesetz,

BGB, HGB,

Grundsteuer-, Gewerbesteuer- und Einkommenssteuergesetz,

Dienst-, Geschéafts- und Verwaltungsvorschriften,

Satzungen und Durchfiihrungsbestimmungen,

Produktverantwortlich:

Name, VYorname; Lichtblau, K.
Org.-einheit: Kammerei
Zielgruppe: B
Burger, -
Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Geb&audemanagement

diverse Produkte

Kurzbeschreibung:

Gebéudebewirtschaftung: kaufménnische, technische sowie Flachenbewirtschaftung,
Nachweis und Abrechnung der Medien-Verbriuche,

Controlling der Verbrduche, Malnahmencontrolling.

Nutzerbetreuung, Betriebskostenabrechnung,

Vertragsmanagement,

Gebéude- und Inhaltsversicherung

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung, Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung, BGB, HGB,
Dienst-, Geschéfts- und Verwaltungsverschriften, Satzungen und

Durchfihrungsbestimmungen, Mietrecht, Betriebskostenverordnung, Vertragsrecht,

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Lichtblau, K.

Org.-einheit: Kammerei

Zustindige Mitarbeiter:

Name, Vorname: Borchert, S.; Grigo, S.; Steioff, L.;

Zielgruppe:

Birger, Mieter,
Vereine, Firmen,
Verwaltung, Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Beteiligungsmanagement 11105

Kurzbeschreibung:

Steuerung der Beteiligungen zur Erreichung strategischer und finanzieller Ziele der
Kommune,

Analyse und Bewertung der Geschéftslage

Erstellung der Beteiligungsberichte,

Information der kommunalen Vertreter sowie Beratung und Unterstitzung in

Angelegenheiten von grundsatzlicher rechtlicher oder finanzieller Bedeutung

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung, Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung,
BGB, HGB, Aktiengesetz, GmbH-Gesetz, Insolvenzordnung,

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Lichtblau, K.
Org.-einheit: Kammerei
Zielgruppe:

Gesellschatfter,
Aufsichtsrat,
Barger, Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Allgemeines Grundvermdgen/ 11106

Liegenschaftsmanagement

Kurzbeschreibung:

unbebaute und bebaute Grundstiicke sofern eine direkte Zuordnung zu den Produkten nicht
maglich ist

Ertrage im Zusammenhang mit Grundstiicksverkaufen
Aufwand im Zusammenhang mit Grundstickserwerben

Vor- und Nachbereitung von Antragen auf Vermagenszuordnungen

Vorbereitung und Abschluss von Grundstucksverkaufen und -kaufen

Betreuung abgeschlossener Grundstlickskaufvertrage (Vermessung, Genehmigungen/
Erklarungen, Auflassung, grundbuchliche Mitteilungen)

Bearbeitung von Grundbuchmitteilungen und katasterlichen Fortfuhrungen

Bearbeitung von Grunddienstbarkeiten

Erstellung von Negativzeugnissen incl. Gebilhrenbescheide

Bearbeitung von Bodenordnungsverfahren, Bestellungen und vermagensrechtlichen Anspriichen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

BGB/ BauGB/ BbgKVerf/

VermG/ LwAnpG/ Grundbuchordnung/ Einigungsvertrag/
Verordnungen und Runderlasse der Ministerien im Grundstiicksverkehr/
kommunale Satzungen

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr J.Exler

Org.-einheit; Bauamt

Zielgruppe:

Gemeinden
Behérden/Amter,
Blrger,
Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt:

Produkt-Nr.:

EDV/ Biirotechnik

11107

Kurzbeschreibung:

-  Datensicherung

- Installierung und Pflege von Hard- und Software

- Beschaffung von Hard — und Software inklusive Kopiertechrnik fiir das Amt Peitz

-  Erarbeitung und Pflege von Datenbanken und Formularsystemen

Produktverantwortlich:
Name, Vorname: Herr D. Blimel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe: o
- Mitarbeiter des Amtes Peitz,
- Behorden,

- Gremienmitglieder

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Statistik und Wahlen 12101

Kurzbeschreibung:

-Vorbereitung und Durchflihrung von Landtags-, Bundestags- und Europawahlen,
Birgerbegehren, Kommunalwahlen

-Erstellung der Wahlerverzeichnisse und Ausstattung der Wahlvorstande und Wabhllokale

-Erhebung, Prifung, Sammiung, Bereitstellung und Weitergabe von statistischen Daten
der Wahlen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Bundeswahlgesetz, Bundeswahlordnung,

Brandenburgisches Landeswahlgesetz, Brandenburgische Landeswahlordnung,
Kommunalverfassung des Landes Brandenburg, Gesetz uber die Kommunalwahlen im Land
Brandenburg, Brandenburgische Kommunalwahlordnung,

Europawahlgesetz, Europawahlordnung,

Volksabstimmungsgesetz,

Wahlstatistikgesetz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe:

Wahlberechtigte, LDS

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung
Produkt: Produkt-Nr.:
Ordnung und Sicherheit 12201
Kurzbeschreibung:

- Uberwachung des Ruhenden Verkehrs, Erfassen und Bearbeiten von Ordnungswidrigkeiten
Schiedsstelle

- Bearbeitung von Wild- und Forstschiden

-  Durchsetzung von Anliegerpflichten und deren Ahndung

- Genehmigungswesen flr Plakatierung

- Durchsetzung des Ortsrechts

- Organisation, Unterstitzung u. Beratung beim Arbeitsschutz, Arbeitsmedizin u. der Unfallverhittung

- Versicherungsangelegenheiten der Kommune, Abwicklung von Kaskoschéden, Haftpflichtschiden,
Schilersachschéden, Aufwendungsersatzschiéden, Vermédgenseigenschaden

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

- Stralienverkehrsgesetz, Ordnungswidrigkeitsgesetz, Strafprozessordnung, Ordnungsbehbrdengesetz, Allgemeine

Dienstanweisungen des Amtes Peitz, Verwaltungsverfahrensgesetz, Bilrgerliches Gesetzbuch, Ordnungsbehérdliche
Verordnung, Hundehalterverordnung, Immissicnsschutzgesetz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blimel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe: o )

- Barger/ Blrgerinnen,

- Mitarbeiter des Amtes Peitz, Auszubildende, Praktikanten,
- Allgemeinheit,

- Behdrden,

- Gremienmitglieder

Zlel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2

Slcherung der Ordnung  |Fallzahlen ruhender Fallzahlen ruhender Verkehr Anzah| der Elnwohner

und Sicherheit Verkehr/Einwohner in %
Ist 2011  |Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 |Plan 2013 2009| 2010 2011
I 6,54 6,23 6,99 812 718 8OO 11.697| 11.527 11.448,

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Personenstandswesen/ Standesamt | 12202

Kurzbeschreibung:

Vorbereitung, Durchfiihrung und Beurkundung von EheschlieBungen und
Lebenspartnerschaften einschlieBlich Prifung der Ehevoraussetzungen und Ausstellung
von Eheféhigkeitszeugnissen;

Beurkundung von Geburten und Sterbeféllen; Beurkundung namensrechtlicher
Erkldrungen, Vaterschafts- und Mutterschaftsanerkennungen; Begleitung der Antrage auf
behordliche Namensanderung; Ausstellung von Urkunden,

Pflege und FortfUhrung der Personenstandsregister; Fuhren der Testamentskartei:
Statistik

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Personenstandsgesetz, BGB, EGBGB,
internationale Rechtsnormen,

VwVfG sowie deren nachgeordnete Landesgesetze und Verordnungen

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blomel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe:

e Blrger -

e Behorden,

Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Steigerung der Fremdgquote der EheschlieBungen [Anzahl der EheschlieBungen Anzahl der EheschlieBungen gesamt
Attraktivitit des in% Auswartiger
iStandesamtes
Ist 2011 [Plan 2012 [Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 [Plan 2013  |ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
62,82 56,16 60,00 49 41 43 78 73 80|

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:
Biirgerbiiro 12203
Kurzbeschreibung: -

- Flihren und Pflegen des Melde-, Pass- und Ausweisregisters,

- Bearbeitung von Auskunftsersuchen, Ertsilung von Melderegisterauskiinften an Personen und sonsiigen
Stellen,

- Antrage Fihrungszeugnisse,

- Beglaubigungen, Bescheinigungen,

- Melde-, Personalausweis- und Passangelegenheiten,

- Wehrerfassung,

- DatenGbermittlungen an Behérden und sonstigen éffentlichen Stellen,

- Erstellung und Anderung Lohnsteuerkarten,

- Meldestatistiken,

- Aufnahme und Weiterleitung der Fihrerscheinanirige an die Filhrerscheinstelle
- Aligemeine Blrgerberatungen, Fax- und Kopierservice, Verkauf von Miillssicken,
- Auslagen von Bekanntmachungen, Haushaltsplanen usw.,

- Entgegennahmen von Hinweisen und Beschwerden,

- Hausnummemvergabe,

- Genehmigungen Osterfeuerantrage,

- Annahme und Ausgabe von Fundgegenstinden

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Brandenburgisches Meldegesetz, Melderechtsrahmengesetz, Personalausweis- und FPassgesetze

Erlasse und Verordnungen, Wehrpflichtgesetz, Einkommenssteuergesetz, KommHKYV,
Kommunalverfassung, Satzungen des Amtes und der Gemeinden, Baugesetzbuch

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe: i -

e Barger/-innen,
e Behdérden,

e Auskunftsersuchende

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Gewerbeangelegenheiten 12204

Kurzbeschreibung:

Durchsetzung von Recht u. Ordnung im Gewerberecht.

Nutzung 6ffentlicher Verkehrsrdume durch Gewerbetreibende regeln

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Gewerbeordnung, Handwerksordnung, OWIG, PangV

Sondernutzungssatzungen

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe:

e Gewerbetreibende

» Burger

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:
12601 Brand- und Bevdlkerungsschutz, | 12601
Katastrophenschutz

Kurzbeschreibung:

Finanzplanung und - verwaltung von Haushaltsmitteln der Freiwilligen Feuerwehr (FFw)

? Abrechnung Aufwandsentschadigungen fiir Kameraden der FFw

¢ Beschaffung und Unterhaltung von Fahrzeugen, Dienstbekieidung und
Ausristungen usw.

° Bearbeitung des Kostenersaizes

® Planung von Lehrgéngen und Ubungen

° Priffung der Einsatzberichte

¢ Instandhaltung und Bewirtschaftung von Feuerwehrgeratehausern und

¢ Unterhaltung der Loschwasserentnahmestellen/Feuerldschteichen

¢ Satzungswesen Feuerwehr
® Unterhaltung der Nachrichtenanlagen u. Alarmantagen
° Erstellen der Gefahren- und Risikoanalyse (Zuarbeit zum Kreiskatastrophenschutzplan)

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:
° BbgBKG

¢ Satzungen ( Kostenersatz fir Leistungen der Feuerwehren, Verwaltungsgebihrensatzung,
Gewdhrung Aufwandsentsch&digung an ehrenamtliche Feuerwehrangehdérige )

* KommHKY, Kommunalverfassung

° StralBenverkehrsgesetz

Produktverantwortlich:

' Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe:

Hilfeleistung zur Vermeidung von Schéaden fur Mensch und Tier an Sachen und Umwelt

° Beseitigung von Gefahren
° Sicherstellung der standigen Einsatzbereitschaft der FFw
° Barger/-innen, Mitglieder der FFw

Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Kostentransparenz im Aufwand/Einwohner kommunaler Zuschussbedarf Anzahl der Einwohner
Brandschutz Brandschutz in Euro
Ist 2011  |Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 |Plan 2013 2009 2010 2011
22,17 39,91 40,35| 259.339,33| 460.100,00| 461.500,00 11.697 11.527 11.448
Ziel Kennzahl |nasisdaten 1 Baslsdaten 2
Sicherung des Nach- Nachwuchsquote Anzahl der Jugendlichen und Kinder Anzahl der Kameraden - Gesamt
wuchses im Brandschutz
2010} 2011 2012 2010 2011 2012 2010| 2011 2012
1848] 21,39 19,37 139 160 142 752 748 733

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Grundschulen 21101

Kurzheschreibung:

e Beschulung von Grundschulkindern

® Bearbeitung von Problemen der Schulleitung und Eltern

» Beschaffung von Lehr- und Unterrichtsmaterialien; Lernmittelfreiheit
® Berechnung und Erhebung der Schulkostenumlagen

e Bereitstellung von Grundschulplatzen

» Bearbeitung von Problemen der Schulleitung und Eltern

* Lernmittelfreiheit

e Schilerstatistik

e Zusammenarbeit mit dem zusténdigen Staatlichen Schulamt

* Schulentwicklungsplanung

» Gewahrung von Zuwendungen aus dem Sozialfonds (RL- Sozialfonds)
e Schullastenausgleich

» Unterhaltung Schulsportstatten (Sportplatz Fischerstraiie)

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundiagen:

Schulgesetz

Verordnungen und Verwaltungsvorschriften
KommHKYV, Kommunalverfassung, Satzungen
Allg. Dienstanweisung des Amtes Peitz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe:
Eltern

Lehrer; Schller
Schulen
Gremienmitglieder
Behdrden

Produktbeschreibung






Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Sicherung der Betreuungsgrad der eigenen Anzahl der Schiller aus dem Anzahl der schulpflichtigen Kinder des
Attraktivitéit des Schiiler Gemeindegebiet an gemeindeeigene Gemeindegebietes
Schulstandortes Schulen

Ist 2011 (Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 [Plan 2013 [ist 2011 Plan 2012 lPIan 2013
GS Peitz 102,23 96,66 92,76 367 347 333 359 359 359
GS Jéwa 72,19 80,63 83,13 122 129 133 169 160 160]
05 Peitz 38,76 49,54 45,82 119 160 148 307 323 323
Ziel |Kennzahl Basisdaten 1 ) _|Basisdaten 2
Sicherung der Anteil fremder Schiiler an Anzahl der Schiiler aus anderen Anzahl der Gesamtschiiler
Attraktivitét des gemeindeeigenen Schulen Gemeindegebieten
Schulstandortes

Ist 2011  |Plan 2012 (Plan 2013 Jist 2011 Plan 2012  [Plan 2013  |Ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
G5 Peitz 0,27 0,00 0,30 1 0 1 368 347 334
GS Jdwa 0,00 0,00 0,00 0 O 122 129 133
05 Peitz 16,78 16,23 21,281 24 31 40 143 191 188
Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Auslastung der Durchschnittliche Gebdudefliche |Bruttogrundflfiche der Schule (ohne Anzahl der Schiiler
Schulrdumlichkeiten pro Schiiler Tumbhalle}

Ist 2011  (Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012  |Plan 2013  [ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
(35 Peitz 5,30 5,62 5,34 1.950,00 1,950,00 1.950,00 368 347 334
GS Jéwa 4,53 4,29 4,16 553,00 553,00 553,00 122 129 133
05 Peitz 1464 1096 1114 2094000 2.09400 209400 143 191 “188]

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt:

Produkt-Nr.:

Oberschule Peitzer Land

21601

Kurzbeschreibung:

e Lernmittelfreiheit

e Schulerstatistik

e Beschulung von Schilern der Sekundarstufe |
o Bearbeitung von Problemen der Schulleitung und Eltern

e Beschaffung von Lehr- und Unterrichtsmaterialien

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Schulgesetz

Verordnungen und Verwaltungsvorschriften
KommHKY, Kommunalverfassung, Satzungen
Allg. Dienstanweisung des Amtes Peitz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel

Org.-einheit: Ordnungsamt

Zielgruppe:

Eltern

Lehrer

Schulen

Schiller
Gremienmitglieder

Behérden

Produktbeschreibung







Ziel

Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Slcherung der Betreuungsgrad der eigenen Anzahl der Schiler aus dem Anzahl der schulpflichtigen Kinder des
Attraktivitit des Schiiler Gemeindegebiet an gemeindeeigene  [Gemeindegebietes
Schulstandortes Schulen

Ist 2011  |Plan 2012 [Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012  |Plan 2013  [ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
GS Peltz 102,23 96,66 92,76 367 347 333 359 359 359
GS J3wa 72,19 80,63 83,13 122 129 133 169 160 160
0S Peitz 38,76 49,54 45,82 119 160 148 307 323 323
Ziel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Sicherung der Anteil fremder Schiiler an Anzahl der Schiller aus anderen Anzahl der Gesamtschiller
Attraktivitit des gemeindeeigenen Schulen Gemeindegebieten
Schulstandortes

Ist 2011 |Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 [Plan 2013 |ist 2011 Pilan 2012 Plan 2013
G5 Peitz 0,27 0,00 0,30 1 0 1 368 347 334
GS Jiwa 0,00 0,00 0,00 0 122 129 133
05 Peitz 16,78 16,23 21,28 24 31 40 143 191 188
Zlel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Auslastung der Durchschnittliche Gebdudefléche |Bruttogrundfliche der Schule {chne Anzahl der Schiller
Schulrdumlichkeiten pro Schiler Tumhalle}

Ist 2011  (Plan 2012 (Plan 2013 |Ist 2011 Plan 2012  |Plan 2013  |ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
GS Peitz 5,30 5,62 5,84 1.950,00 1.950,00 1.950,00 368 347 334
GS Jdwa 4,53 4,29 4,16' 553,00 553,00 553,00 122 129 133
0S5 Peitz 14,64 10,96 11,14| 2.094,00 2.094,00 2.054,00 143 191 133

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung Stand: 02.06.2010
Produkt: Produkt-Nr.:

Schulverwaltung 21102

Kurzbeschreibung: - -

e Bereitstellung von Grundschulplatzen

s  Bearbeitung von Problemen der Schulleitung und Eltern

»  Lernmittelfreiheit

e Schillerstatistik

*  Zusammenarbeit mit dem zustindigen Staatlichen Schulamt

= Schulentwicklungsplanung

e Gewidhrung von Zuwendungen aus dem Sozialfonds (RL- Sozialfonds)
e Schullastenausgleich

®  Berechnung und Erhebung der Schulkostenumlage zwischen unterschiedlichen Trigem

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Schulgesetz

Verordnungen und Verwaltungsvorschriften
Satzungen

Allg. Dienstanweisung des Amtes Peitz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blime}

Org.-einheit: Ordnungsamt

Verantwortlich:

Name, Vorname: Wunderlich Anja

ielgruppe:

Eltern

Lehrer

Schulen

"l.SchijIer

Gremienmitglieder
Mitarbeiter des Amtes Peitz
Behdrden

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Amtsbibliothek 27201

Kurzbeschreibung:

— Beschaffung, Bearbeitung, Bereitstellung von Medien fir die offentliche Bibliothek
Beschaffung, Bearbeitung, Bereitstellung von Medien Fur die Verwaltungsbibliothek

— Ausleihe, Statistik, Mahnwesen

~  Offentlichkeitsarbeit

—  Veranstaltungstétigkeit
(Honorare u. Nebenkosten, Gema, Klinstlersozialkasse, GEZ)

~ Kooperationen mit Bibliotheken, Verbanden und in- und ausliandischen Partnern

- Verwaltung / Bewirtschaftung von Raumlichkeiten und Inventar (Vermietung, Unter-
haltung und Beschaffung von Inventar, Kleinstmafinahmen

— allgemeine Verwaltungsaufgaben und Geschéftsaufgaben (Buromaterial,
Fahrtkosten, Schulungskosten, Inventarversicherungen)

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung
— Satzungen des Amtes

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Sczesny, M.

Org.-einheit: Kultur-/Tourismusamt

Zielgruppe: o n
— Blrger
- Verwaltung

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Kulturpflege 28402

Kurzbeschreibung:

- Veranstaltungs- und Kurstatigkeit
- Gestaltung und Betreuung von Ausstellungen
- Offentlichkeitsarbeit
— Partnerschaften und Kooperationen
Verwaltungsaufgaben
Seniorenbeirat

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

- Kommunalverfassung
— Satzungen des Amtes

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Sczesny, M.
Org.-einheit; Kultur-/Tourismusamt
Zielgruppe: o
- Gemeinden
Blrger

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Eingliederung in Arbeit 31561
(1 Euro- Job)

Kurzbeschreibung:

- Planung, Koordination und Kontrolle der Aufraumungs- und Sauberungsarbeiten
in Grin — u. Parkanlagen, auf éffentlichen Wegen, Platzen, im Schulgarten usw.
- Mithilfe beider Gewahrleistung der Ordnung, Sicherheit und Sauberkeit in der Stadt Peitz und in
den Gemeinden
- Einhaltung der Arbeitsschutzbestimmungen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

- Vertrag mit dem Naturschutzverein der GrolRgemeinde Kolkwitz e.V. Koordinationsstelle fur

Arbeitsangelegenheiten im Sczialraum Cottbus Land
- Arbeitsschutzgesetz, Vorgaben der Gartenbauberufsgenossenschaft, Sozialgesetzbuch 11

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Biomel

Org.-einheit; Ordnungsamt

Zielgruppe: i
+ Birger,

« Einrichtungen der Stadt Peitz und der Gemeinden,

+« Gremienmitglieder

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt:

Produkt-Nr.:

Beschaftigungsférderung

34201

Kurzbeschreibung:

Arbeit fir Brandenburg
AsG- /{ ABM-Mitarbeitern

Schéafer GmbH
Buchen der Férdermittel,

Altersteilzeit

» Personal- und Sachkostenplanung fiir AsG / ABM, KoKo, Blrgerarbeit,
+ Koordinierung der Abrechnungsdaten zwischen der Fa. KDL Schiafer GmbH und

o Zuarbeit fur die Beantragung und Abrechnung der Ma3nahmen an die Fa. KDL

Planung und Verwaltung der Lohn- und Sachkosten

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Bundesurlaubsgesetz,
BGB, PersVG etc.
ATG, TV-ATZ,

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Holzner, E.
Org.-einheit; Biro Amtsdirektorin
Zielgruppe:

Beschaftigte 2. Arbeitsmarkt
Verwaltung,

Mitarbeiter

Personalrat

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Prodykt: Produkt-Nr.
Jugendkoordination 36311
Kurzbeschreibun_g:

Koordinierende Kinder- und Jugendarbeit / Gemeinwesenarbeit

- sozialpadagogische Beratung, Jugendberatung

- sozialpddagogisch orientierte Gruppenarbeit

- auRerschulische Jugendbildungsarbeit

- Jugendarbeit in Spiel, Sport und Geselligkeit

- arbeitsweltbezogene, schul- und familienbezogene Kinder- und Jugendarbeit
- internationale Kinder- und Jugendarbeit

- Férderung von Jugendlichen fiir Projektarbeit mit ehrenamtiichen Charakter
- Kooperationsprojekte

- Arbeitsgemeinschaften

- Férderung der Vernetzung einzelner Jugendgruppen

- Vernetzungsarbeit mit anderen sozialen Einrichtungen

- Verwaltungsaufgaben

- generationsiibergreifende Arbeit mit Kindern, Jugendlichen und Senioren

Auftragsgrundlage / Rechtliche Grundiagen

- Achtes Buch - Sozialgesetzbuch Kinder - und Jugendhilfegesetz
(§ 1,4,11,13,73,78 KJHG)

- Handbuch Jugendkoordination im landlichen Raum

Stand: 31.05.2010

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Bliimel

Org.-einheit: Ordnungsamt

Zusténdige Mitarbeiter:

Name: Vorname: Melcher, Marion

Zielgruppe:

Kinder im Alter ab 4 bis 14 Jahren,

Jugendliche von 15 - 27 Jahren und junge Erwachsene,
hilfesuchende und beratungswillige Biirger,
Biirgermeister, Gemeindevertreter, Gremien,
sozialorientierte Institutionen und Behérden,

Schulen, Hort- und Kitabereich,

Zlel Kennzahl Basisdaten 1 Basisdaten 2
Sicherung der Pro Kopf-Anteil fir die Aufwendungen in Euro betreute Schiiler und Jugendliche
Kostentransparenz Jugendsozialarbeit
Ist 2011 |Plan 2012 |Plan 2013 |ist 2011 Plan 2012 |Plan 2013 |Ist 2011 Plan 2012 Plan 2013
333,72 177,79 183,69] 278.656,00| 149.695,00] 154.664,00 835 342 842







Produktbeschreibung

-

Produkt: Produkt-Nr.:

Kindertagesstittenverwaltung 36501

Kurzbheschrelbung:

s Rechtsanspruchsprifung

¢ Bearbeitung von Kita-/ Hort-Vertragen

e Berechnung und Erhebung der Elternbeitrage

e Bearbeitung von Widerspriichen

+ Berechnung und Erhebung des Kostenausgleichs zwischen unterschiedlichen
Tragern (Amtsangehérige und nicht Amtsangehérige)

e Betreuung der Einrichtungen und Zusammenarbeit mit den Leiterinnen

e Zusammenarbeit mit freien Trager

e Berechnung des Personalbedarfs

» Bearbeitung Betriebsgenehmigungsverfahren und Anderungen zu bestehenden
Betriebserlaubnissen mit LK SPN und Landesjugendamt

e Finanzierung Tagespflege

o Statistik

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

SGB VII(KJHG)

Kindertagesstattengesetz

Verordnungen und Verwaltungsvorschriften
KommHKV, Kommunalverfassung, Satzungen
Allg. Dienstanweisung des Amtes Peitz

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Crdnungsamt
Zielgruppe:

Familien mit Kindern

Erzieher und Leiter der Einrichtungen
Gremienmitglieder

Mitarbeiter des Amtes Peitz
Behbérden

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Raumliche Planung und Entwicklung | 51101

Kurzbeschreibung:

Aufstellung, Anderung, Ergénzung und Aufnebung von Flachennutzungsplanen,
Landschaftsplanen, Bebauungsplénen, vorhabenbezogenen Bebauungsplanen, Vorhaben- und
ErschlieBungsplanen, Klarstellungs- und Ergénzungssatzungen, Amtsentwicklungsplanung sowie
Aufstellung, Anderung, Ergénzung und Aufhebung von értlichen Bauvorschriften

Realisierung gemeindlicher Planungsziele bei der Regionalplanung/ Planungen Dritter

- Erheben, Erarbeiten und Einarbeiten der Planungsunteriagen

- Erarbeitung stadtebaulicher Vertrage

- Durchfihrung der Trager- und Birgerbeteiligungen

- Zusammenstellung und Wertung des Abwagungsmaterials

Stellungnahmen zu tberregionalen Planungen wie Landesentwicklungsplanung, Regionalplénen,
Planfeststellungsverfahren, Rahmenbetriebsplénen u.a.

Stadterneuerung/ Stadtumbau/ Dorferneuerung

- Férdermittelbeantragung und -abrechnung

- mittel- und langfristige MaRnahmeplanung &ffentlicher und privater Bauvorhaben

- Durchfiinrung und Begleitung von Ordnungsmafnahmen (Flurstiicksneuordnungen,
Abrissmafinahmen,

Aufwertungen)

- Offentlichkeitsarbeit/ Burgerberatungen einschl. Erteilung von Genehmigungen

- Erhebung von Ausgleichsbetragen

Braunkohletagebau {aktiv und abgeschlossen) und -kraftwerk

- Begleitung der Ausgleichs- und Ersatzmafinahmen durch den Bergbau
- Begleitung der Tagebaurandgemeinden/ Begleitung der Arbeitskreise
- Stellungnahmen zu Rahmenbetriebsplanen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

BauGB/ ROG/ BauNVO/PlanzV/ BImSchG/
BNatSchG/ BbgNatSchG/UVPG! BBergG
BbgKVerf

BauGB/ BbgDSchG/Férderrichtlinien MIL/ ILB
VwVIGBbhg/ VWGO/! EstG
WHG/ BbgWG

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr J.Exler
Org.-einheit: Bauamt
Zielgruppe:

Landesregierung, Ministerium,
Behérden/Amter,
Blrger, Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung Stand:

Produkt: Produkt-Nr.:
Allgemeine Bauordnung 52101
Kurzbeschreibung:

Planung, Baubetreuung und Abwicklung kommunaler BaumaRlnahmen
- Vorbereitung und Vergabe von Architekten- und Ingenieurleistungen
- Vorbereitung und Vergabe von Leistungen
incl. Baubegleitung, Abrechnung
- Vorbereitung und Begleitung von groferen Instandhaltungs- und Reparaturmalnahmen

Begleitung Baumalinahmen Dritter
- Stellungnahmen, Abstimmungen mit den Gemeinden, Einwohnerversammilungen, Teilnahme an
Bauberatungen und Abnahmen

Bearbeitung von Bauantragen, Erteilung von Auskinften zum Bau- und Planungsrecht

- Bauherren- und Investorenberatung

- Stellungnahmen im Rahmen von Baugenehmigungsverfahren

- Erstellung von Bescheinigungen fur Gutachter, ObVI, Arbeitsagentur, BVVG, Finanzamt u.a.

Wahrnehmung der Aufgaben als Sonderordnungsbehérde

Verwaltungstatigkeiten
- Fahrung Vertragsregister

incl. Honorar- und Bauvertrage sowie Gewahrieistungseinbehalte/ Burgschaften
- Zuarbeiten fUr Internetauftritt und Peitzer LandEcho u.a. Pressestellen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

HOAIf VOB/ VOL

BauGB/ BbgBQ/
kommunale Satzungen

BbgBO
kommunale Satzungen

ADA/ BbgKVerf

Produktverantwaortlich:

Name, Vorname: Herr J.Exler
Org.-einheit: Bauamt
Zielgruppe:

Gemeinden, Behorden/Amter,
Birger, Verwaltung,
Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung Stand:
Produkt: Produkt-Nr
StraBRenverwaltung 54101
Kurzbeschreibung:

- Beschilderungen

touristische Radwegebeschilderung

Umstufungsverfahren

- Kostenersatzanspriche

- Erstellung der entsprechenden Verfliigungen

Grundstiickszufahrten und Gehwegiberfahrten
- Zustimmungen und Stellungnahmen zum Bau

Erteilung von Aufgrabegenehmigungen

Erhebung von Stralenausbaubeitrdgen und ErschlieBungsbeitragen

Unterhaltung, Instandsetzung, Neu-, Um- und Ausbau offentlicher Straken, Radwege, Gehwege,
Platze, Briicken, Entwésserungsanlagen

Bau, Bereitstellung und Unterhaltung der Stralenbeleuchtung
Aufstellung und Unterhaltung von Buswarteh&uschen

- Vorbereitung und Vergabe von Ingenieur- und Bauleistungen incl. Baubegleitung
- Beantragung und Abrechnung von Fordermiitein, Kostenkontrolle

Aufbau und Fahrung des Stralenverzeichnisses und der StraRenverwaltung als Baulasttrager
- Einleiten und Durchfahrung von Widmungsverfahren, Einziehungsverfahren,

HOAI/ VOB

BbgKverf
Foérdermittel-Richtlinien
BbgStrG, BauGB, KAG,
kommunale Satzungen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundiagen:

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr J.Exler
Org.-einheit: Bauamt
Zielgruppe:

Gemeinden, Behérden/Amter,
Biirger, Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

 Offentliches Griin 55101

Kurzbeschreibung:

Durchfuhrung und Uberwachung der Ausfuhrung der Grin- und Freiflachenpflege
Umsetzung von Begrinungsmalnahmen

Bau und Unterhaltung von Kinderspielplatzen und Teichen

Baumalnahmen auf Friedhtfen

Fortfuhrung Baumkataster

Anleitung der Gemeindearbeiter

Anleitung des Bauhofes der Stadt Peitz

Beschaffung der Fahrzeuge, Geréte und sonstigen Ausristungsgegenstiande

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

BbgKVert,

BbgStrG,

BNatSchG/ BbgNatSchG/
kommunale Satzungen

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr J.Exler
Org.-einheit: Bauamt
Zielgruppe:

Burger,

Verwaltung,

Politische Gremien

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Friedhofsverwaltung 55301

Kurzbeschreibung:

- Vergabe der Grabstétten auf den stadtischen Friedhdfen und auf den
Gemeindefriedh&fen

- Erhebung von Friedhofsgebiihren

- Erarbeitung von Friedhofssatzungen
Standfestigkeitspriifung
Bewirtschaftung der Kriegsgraber

Unterhaltung Kriegerdenkmale

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

- Friedhofssatzungen,

~ Friedhofsgebilihrensatzung

- Brandenburgische Bestattungsgesetz
Kommunalabgabengesetz

- Kommunalverfassung des Landes Brandenburg

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Herr D. Blumel
Org.-einheit: Ordnungsamt
Zielgruppe: -

- Birgerinnen und Birger,

- Bestattungsunternehmen,
Behérden,

—  @Gremienmitglieder







Produktbheschreibung

Produkt:

Produkt-Nr.:

Wirtschaftsférderung

57101

Kurzbeschreibung:

Starkung und Profilierung des Wirtschaftsstandortes Amt Peitz

Zusammenarbeit mit Firmen und Gewerbetreibende

Begleitung des Wirtschaftsrates und Zusammenarbeit Netzwerkbildung Schulen/Wirtschaft

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Wirtschaftsgesetze, Satzungen

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Hélzner, E.
Org.-einheit: Biro Amtsdirektorin
Zielgruppe: B o

Blrger/-innen
Firmen/Unternehmen/Gewerbetreibende/
Verbdnde und Vereine
Wirtschaftsférderungsgeselischaften,
Wirtschaftsrat

Produktbeschreibung

Stand: 30.08.2010







Produktbeschreibung

Produkt:

Produkt-Nr.:

Tourismus

57501

Kurzbeschreibung:

— Fuhren einer Tourismusinformationsstelle

- Offentlichkeitsarbeit, Marketing
- Kooperation und Partnerschaften

— Zusammenarbeit mit dem Gastgewerbe

Repréasentationsaufgaben
— Haltung von Fahrzeugen
Veranstaltungen
— Konzeptionen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung
— Satzungen des Amtes

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Sczesny, M.
Org.-einheit: Kultur-Tourismusamt
Zielgruppe: o

— Burger

—  Touristen

Produktbeschreibung







Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Steuern, allgemeine Zuweisungen, 61101

allgemeine Umlagen

Kurzbeschreibung:

Verwaltung allgemeiner Finanzmittel, die nicht anderen Produkten zugeordnet sind.
Hierzu gehdren insbesondere Steuern, allgemeine Finanzzuweisungen und allgemeine
Umlagen.

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung, Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung,
Finanzausgleichsgesetz, BGB, HGB, Steuergesetze, Insolvenzordnung, Satzungen,

Kommunalabgabengesetz

Produktverantwortlich:

Name, Vormame: Lichtblau, K.
Org.-einheit: Kammerei
Zielgruppe:

Landesregierung, Ministerium, Behérden/Amter, Birger, Verwaltung, Politische Gremien

Ziele;

Steuerung/Controlling der Landeszuweisungen und -umlagen im Rahmen der
mittelfristigen Planung,
Beurteilung der Steuerkraft,

Sicherstellung der Finanzkraft

Ziel Kennzah! Basisdaten 1 Basisdaten 2

Verringerung der pro- Amtsumlage/Einwohner Amtsumlage in Euro Anzahl der Einwohner

Kopf-Belastung
Ist 2011 (Plan 2012 |Plan 2013 jist 2011 Plan 2012 [Plan 2013 2000 2010| 2011
| 64.563,67| 45.177,41| 39.743,19)7.552.012,0015.207.6(0,00(4.549.800,00 11,697 11.527| 11.448]

Produktbeschreibung






Produktbeschreibung

Produkt: Produkt-Nr.:

Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft 61201

Kurzbeschreibung:

Liquiditatsplanung einschlielllich Termingeldverwaltung,
Abwicklung von Vermégens- und Schuldenverwaltung (Kreditwirtschaft),

Generierung von Zinsertragen sowie Erfassung von Zinsaufwendungen

Auftragsgrundlage / Rechtl. Grundlagen:

Kommunalverfassung,
Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung,

Kreditvertrage

Produktverantwortlich:

Name, Vorname: Lichtblau, K.
Org.-ginheit: Kammerei
Zielgruppe:

Banken/Sparkassen, B

Biarger, Verwaltung,

Politische Gremien

Ziele:

Sicherstellung einer geordneten Finanzwirtschaft,

Finanzierung von Investitionen

Produktbeschreibung






